
 
Аннотация программы по специальности  

09.02.04 «Информационные системы» (по отраслям) 

профессионального модуля «ПМ.03 Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных машин» 

 

Примерная программа дисциплины соответствует требованиям ФГОС 

СПО. Включает в себя цели и задачи профессионального модуля, место 

профессионального модуля в структуре ОПОП, требования к результатам 

освоения профессионального модуля, объем профессионального модуля и 

виды учебной работы,  содержание дисциплины (содержание разделов 

дисциплины, разделы дисциплины и междисциплинарные связи с 

обеспечиваемыми (последующими) дисциплинами, разделы дисциплин и 

виды занятий), учебно-методическое и информационное обеспечение 

дисциплины (нормативные правовые акты, основная, дополнительная 

литература, базы данных, информационно-справочные и поисковые 

системы),  методические рекомендации по организации дисциплины.  

 

 

Наименование разделов профессионального модуля: 

 Раздел ПМ 1.  Теоретические основы информационных 

технологий 

1. Информационные технологии 

2. Системы счисления 

3. Подходы к измерению количества информации 

4. Текстовый процессор M. Word 

5. Табличный процессор M. Excel 

 Раздел ПМ 2. Автоматизация документооборота 

6. Автоматизация операционных задач 

7. Сводные таблицы 

8. Использование функций M. Excel для работы со ссылками и 

массивами 



9. Решение оптимального выбора в процессах управления 

средствами M.Excel 

 Раздел ПМ 3. Информационная безопасность 

10. Обеспечение безопасности 

 Раздел ПМ 4. Создание и редактирование баз данных 

11. СУБД M.Access 

 


