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ПРАВИЛА  

внутреннего распорядка обучающихся в Профессиональном образовательном частном 

учреждении «Мурманский кооперативный техникум» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся в Профессиональном 

образовательном частном учреждении «Мурманский кооперативный техникум» (далее – 

Техникум) разработаны на основании: 

- Федерального закона РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Приказа Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования»; 

- Приказа Минобрнауки России от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка 

применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 

-Устава ПОЧУ «МКТ». 

1.2. Правила внутреннего распорядка направлены на создание в техникуме условий для 
организованного, целенаправленного и преднамеренного педагогического влияния на 

формирование личности, ориентированной на нравственно-эстетические ценности, 
гражданственность, патриотизм, здоровый образ жизни, корпоративную культуру, способной 

адаптироваться в современной быстроменяющейся действительности и в производственном 

коллективе. 

1.3. К обучающимся в Техникуме относят: 

Студентов - лиц, осваивающих образовательные программы среднего 

профессионального образования; 

Слушателей - лиц, осваивающих дополнительные образовательные программы, лиц, 

осваивающих программы профессионального обучения, а также лиц, зачисленных на обучение 

на подготовительные отделения Техникума. 

1.4. В соответствии с Законом «Об образовании в Российской Федерации» дисциплина 

в техникуме поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и 
работников техникума. Не допускается применение физического и психического насилия по 

отношению друг к другу. 

1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися техникума 
и их родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся. 

1.6. Все вопросы, связанные с применением Правил внутреннего распорядка 
обучающихся, решаются администрацией техникума в пределах предоставленных ей прав, а в 
случаях, предусмотренных действующим законодательством, - с учетом мнения органов 
студенческого самоуправления и с учетом мнения Совета техникума. 

 

 

 

 

2. Права и обязанности обучающихся, в том числе законных представителей 



несовершеннолетних обучающихся 

 

2.1. Права и обязанности, обучающихся определяются законодательством Российской 

Федерации, Уставом техникума, настоящими Правилами внутреннего распорядка и другими 

локальными правовыми актами техникума. 

2.2. Обучающиеся Техникума имеют право на: 

- на ознакомление с Уставом техникума, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности; 

- выбор формы получения образования; 
- предоставление условий для обучения с учетом особенностей их психофизического 

развития и состояния здоровья, в том числе получение социально- педагогической и 

психологической помощи, бесплатной психолого-медико-педагогической коррекции; 

- обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в 

пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном локальными 

нормативными актами; 

- участие в формировании содержания своего профессионального образования при 

условии соблюдения федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования; 

- выбор факультативных (необязательных для данного уровня образования, профессии, 

специальности) и элективных (избираемых в обязательном порядке) учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) из перечня, предлагаемого Техникумом; 

- освоение наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) по 

осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), преподаваемых в Техникуме, осуществляющей образовательную 

деятельность, в установленном ею порядке, а также преподаваемых в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность, учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), одновременное освоение нескольких основных профессиональных 

образовательных программ, получение одной или нескольких квалификаций; 

- зачет Техникумом, в установленном федеральным органом исполнительной власти, 

порядке результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность; 

- отсрочку от призыва на военную службу, предоставляемую в соответствии с 

Федеральным законом от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 

- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

- свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений; 

- каникулы - плановые перерывы при получении образования для отдыха и иных 

социальных целей в соответствии с законодательством об образовании и календарным учебным 

графиком; 

- академический отпуск в порядке и по основаниям, которые установлены федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, а 

также отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста 

трех лет в порядке, установленном федеральными законами; 

- перевод для получения образования по другой специальности, направлению 

подготовки, по другой форме обучения в порядке, установленном законодательством об 

образовании; 

- переход с платного обучения на бесплатное обучение в случаях и в порядке, которые 

предусмотрены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 



выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере образования; 

- перевод в другую образовательную организацию, реализующую образовательную 

программу соответствующего уровня, в порядке, предусмотренном федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования; 

- восстановление для получения образования в образовательной организации, 

реализующей основные профессиональные образовательные программы, в порядке, 

установленном законодательством об образовании; 

- участие в управлении техникумом в порядке, установленном уставом; 

- ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, со 

сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с учебной 

документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в Техникуме; 

- бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, 

производственной, научной базой Техникума; 

- пользование в порядке, установленном локальными нормативными актами, лечебно-

оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры и объектами спорта Техникума; 

- развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, 

олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных мероприятиях, спортивных мероприятиях, в 

том числе в официальных спортивных соревнованиях, и других массовых мероприятиях; 

- участие в соответствии с законодательством Российской Федерации в научно- 

исследовательской, научно-технической, экспериментальной и инновационной деятельности, 

осуществляемой Техникумом; 

- направление для обучения и проведения научных исследований по избранным темам, 

прохождения стажировок, в том числе в рамках академического обмена, в другие 

образовательные организации и научные организации, включая образовательные организации 

высшего образования и научные организации иностранных государств; 

- опубликование своих работ в изданиях образовательной организации на бесплатной 

основе; 

- поощрение за успехи в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, научной, 

научно-технической, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности; 

- совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения 

образовательной программы, выполнения индивидуального учебного плана; 

- получение информации от Техникума о положении в сфере занятости населения 

Российской Федерации по осваиваемым ими специальностям; 

- иные академические права, предусмотренные Федеральным законом, иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами 

Техникума. 

2.3. Обучающиеся Техникума обязаны: 

- выполнять требования Устава техникума, соблюдать Правила внутреннего распорядка, 

инструкции по охране труда, правила безопасности, и другие локальные правовые акты 

техникума; 

- добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный 

учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным 

учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной 

программы; 

- заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Техникума, 

осуществляющей образовательную деятельность, не создавать препятствий для получения 

образования другими обучающимися; 



- бережно относиться к имуществу Техникум, не допускать его порчи, хищения, 

использования не по назначению. 

- в установленные сроки проходить все виды текущего и рубежного контроля 

успеваемости, промежуточную и итоговую аттестацию. 

- сообщать о причинах отсутствия на занятиях, плановых мероприятиях всеми 

возможными способами с предоставлением документов, подтверждающих основание 

отсутствия. Быть дисциплинированными, поддерживать общественный порядок, вести себя 

достойно и культурно. Не совершать поступки, порочащие статус студента Техникума. 

- предъявлять студенческий билет в здание Техникума по требованию сотрудников 

охраны, а также по требованию следующих лиц: директора, его заместителей, заведующей 

учебного отдела, дежурного администратора, преподавателей Техникума. 

- приветствовать старших, входящих в аудиторию, вставанием. 

- во время проведения учебных занятий, общественных мероприятий, концертов 

отключать мобильные устройства связи (мобильный телефон, смартфон и другие электронные 

устройства) или переключать в беззвучный режим. 

- своевременно информировать об изменении персональных и других данных. 

Предоставлять в учебную часть ксерокопии документов при их изменении. 

2.4. Обучающимся Техникума запрещается: 

- находиться в помещениях Техникума в верхней одежде и головных уборах (для 
мужчин); не допускается одежда с элементами, открывающими область декольте, спину, живот, 

а также вызывающе короткие юбки; не допускается появление на территории техникума в 

шортах, в пляжной, спортивной одежде и обуви; 

- во время занятий пользоваться сотовыми телефонами (перед занятиями студент должен 

выключить сотовый телефон или отключить звуковой сигнал), а также иметь при себе средства 

мобильной связи (другие электронные устройства) во время проведения промежуточной и 

итоговой аттестации и иных форм контроля успеваемости; 

- в общении с другими обучающимися, работниками Техникума и другими лицами 

употреблять грубые выражения и вести разговоры на повышенных тонах, использовать 

нецензурные выражения; 
- нарушать установленные Правила внутреннего распорядка Техникума; 

- приносить, передавать, использовать в Техникуме и на его территории оружие, 
спиртные напитки, токсические и наркотические вещества и иные предметы и вещества, 

способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса и (или) 
деморализовать образовательный процесс; 

- приносить, передавать, использовать любые предметы и вещества, которые могут 

привести к взрывам, возгораниям и отравлению; 

- находиться в   техникуме   в   состоянии   алкогольного, наркотического   или 

токсического опьянения; 

- в помещении Техникума, а также на территории возле них курить табак (сигареты, 

электронные сигареты, курительные смеси), употреблять никотинсодержащую продукцию, 

употреблять алкогольные, слабоалкогольные напитки, пиво, наркотические средства и 

психотропные вещества, их прекурсоры и аналоги и другие одурманивающие вещества; 

- применять физическую силу в отношении других обучающихся, работников 

Техникума и иных лиц; 

- унижать морально и физически достоинство человека; 

- кричать, шуметь, мусорить; 

- играть в карты и другие азартные игры; 

- приводить с собой в помещения Техникума посторонних лиц без разрешения 

администрации; 

- использовать аксессуары и носить одежду с символикой асоциальных, экстремистских 

и неформальных молодежных объединений, а также пропагандирующей психоактивные 

вещества и противоправное поведение; 



- наносить на стены, мебель, приборы и технику какие-либо надписи и рисунки (пачкать 

их), расклеивать и вывешивать объявления без разрешения руководства Техникума; 

- заходить в учебные аудитории после звонка и выходить до окончания занятия без 

разрешения преподавателя; 

- за неисполнение или нарушение устава Техникума, настоящих Правил и иных 
локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности, обучающиеся несут ответственность в соответствии с настоящими Правилами. 

2.5. Законный представитель несовершеннолетнего обучающегося имеет право: 

- на ознакомление с Уставом техникума, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности; 

- принимать участие в управлении Техникума, в форме, определяемой уставом 

техникума; 

- защищать права и законные интересы обучающихся;  

- получать информацию о всех видах планируемых обследований (психологических, 

психолого-педагогических) обучающихся, давать согласие на проведение таких обследований 

или участие в таких обследованиях, отказаться от их проведения или участия в них, получать 

информацию о результатах проведенных обследований обучающихся; 

- знакомиться с содержанием образования, используемыми методами обучения и 

воспитания, образовательными технологиями, а также с оценками успеваемости своих детей; 

- получать полную и достоверную информацию об успеваемости обучающийся, 

посещении обучающимися учебных занятий, выполнении обучающимися требований 

профессиональной образовательной программы по специальности, отношении обучающихся к 

образовательному процессу в целом, а также перспективах его дальнейшего обучения; 

- обжаловать приказы и распоряжения администрации техникума в порядке, 

установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

2. 6. Законный представитель несовершеннолетнего обучающегося обязан: 

- обеспечивать посещение обучающимся учебных занятий, предусмотренных 

расписанием; 

- систематически контролировать посещаемость, успеваемость и поведение 

обучающегося; 

- способствовать выполнению обучающимся всех видов заданий, предусмотренных 

программой среднего профессионального образования; 

- своевременно извещать администрацию техникума о причинах отсутствия 

обучающегося на занятиях; 

- своевременно представлять администрации техникума все документы, необходимые в 

образовательном процессе обучающегося; 

- возмещать ущерб, причиненный обучающимся имуществу техникума; 

- проявлять уважение к работникам техникума и другим обучающимся; 

- соблюдать правила внутреннего распорядка организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, требования локальных нормативных актов, которые 

устанавливают режим занятий обучающихся, порядок регламентации образовательных 

отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) их родителями 

(законными представителями) и оформления возникновения, приостановления и прекращения 

этих отношений. 

 

3. Режим образовательного процесса и организация учебных занятий 

 

3.1. Занятия в техникуме начинаются с 9.00 часов и проводятся по расписанию, 

утвержденному в установленном порядке. Для обучающихся по специальности 40.02.02 

Правоохранительная деятельность учебные занятия начинаются в 9.45 с проведения линейки 

(построения). 

3.2. Для всех видов учебных занятий академический час устанавливается 



продолжительностью 45 минут. 

Объем учебных занятий и практики не должен превышать 36 академических часов в 

неделю. 

3.3. Расписание занятий составляется на семестр и вывешивается не позднее, чем за два 

дня до начала каждого семестра. 

3.4. Расписание учебных занятий планируется по 2 академических часа (академический 

час-45 минут) с перерывом 5 минут, между занятиями перерыв 10 минут. Для питания 

студентов предусматривается перерыв 20 минут. О начале каждого занятия преподаватели и 

студенты извещаются звонками. 

3.5. Покидать аудиторию во время учебного занятия разрешается только в 

исключительных случаях с разрешения преподавателя. 

3.6. Вызов студентов с занятий разрешается только по указанию администрации 

техникума или по решению преподавателя в случаях, не терпящих отлагательства. 

 

4. Меры дисциплинарного взыскания обучающихся 

 

4.1. За неисполнение или нарушение устава Техникума, Правил внутреннего распорядка 

и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного 

взыскания. 

4.2. За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся могут быть 

применены следующие меры дисциплинарного взыскания: 

- замечание; 

- выговор; 

- отчисление из Техникума. 

4.3. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 

дисциплинарного взыскания. 

- замечание; 

- выговор; 

- отчисление из Техникума. 

При выборе меры дисциплинарного взыскания администрация техникума должна 

учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное 

состояние, а также мнение советов обучающихся, советов родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся Техникума. 

4.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 

время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам или 

отпуска по уходу за ребенком. 

4.5. До применения меры дисциплинарного взыскания администрация техникума 

должна затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех 

учебных дней указанное объяснение обучающимся не представлено, то составляется 

соответствующий акт. 

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не 

является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания. 

4.6. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени 

отсутствия обучающегося, во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по 

беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком, а также времени, необходимого на 

учет мнения Студенческого совета и Совета техникума, но не более семи учебных дней со дня 

представления директору техникума мотивированного мнения указанных советов и органов в 

письменной форме. 

4.7. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется 

приказом (распоряжением) руководителя организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, который доводится до обучающегося, родителей (законных представителей) 



несовершеннолетнего обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня его 

издания, не считая времени отсутствия, обучающегося в техникуме. Отказ обучающегося, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с 

указанным приказом (распоряжением) под роспись оформляется соответствующим актом. 

4.8. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет, из техникума, как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное 

совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания 

применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического 

воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в техникуме, 

оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также 

нормальное функционирование организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

4.9. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к 

обучающемуся. 

 

5. Меры поощрения обучающихся 

 

5.1. Обучающиеся поощряются за образцовое выполнение своих обязанностей, 

повышение качества обучения, безупречную учебу, участие и победу в олимпиадах, конкурсах, 

смотрах и за другие достижения в учебной и не учебной деятельности. 

5.2. За особые успехи в учебной, научной, общественной, спортивной деятельности 

исходя из имеющихся средств применяются следующие виды поощрения обучающихся: 

- объявление благодарности обучающемуся; 

- награждение почетной грамотой и (или) дипломом; 

- награждение похвальным листом или похвальной грамотой за особые успехи в 

изучении отдельных дисциплин; 

- награждение ценным подарком и денежной премией; 

- направление благодарственных писем родителям (законным представителям) 

обучающегося. 

5.3. Поощрения объявляются приказом директора Техникума и доводятся до сведения 

обучающихся техникума, выписка из приказа о поощрении хранится в личном деле 

обучающегося. 

5.4. Студенты, показавшие отличные и хорошие знания и добившиеся успехов в 

общественной работе, представляются в вышестоящие органы на получение именных 

стипендий (областных, городских), на основании положений об их назначении. 

5.5. Студенты, обучающиеся по направлению от потребительских обществ, их союзов, 

за особые успехи в учебе, активное участие в общественной жизни Техникума, научно-

творческой работе, представляются к поощрению со стороны районных, областного союзов 

потребительских обществ. 

 

6. Требования к внешнему виду 

 
6.1. В целях создания в Техникуме деловой атмосферы во время учебного процесса, 

соблюдения санитарно-гигиенических норм, воспитания у обучающихся эстетического вкуса, 
культуры одежды, формирования чувства корпоративной принадлежности, уважения к 

традициям и специфике деятельности Техникума для обучающихся определены следующие 
требования к одежде: 

- обучающимся при входе в здание Техникума необходимо сдавать верхнюю одежду в 

гардероб; 

- в период нахождения в стенах Техникума на учебных и практических занятиях для 
обучающихся рекомендуется наличие сменной обуви (в период с 1.10. по 30.04.); 



- на занятиях по физической культуре необходимо иметь чистую спортивную форму: 

футболку, спортивные брюки (шорты). Спортивная одежда используется студентами на 

занятиях физической культуры и приобретается студентами самостоятельно. Спортивная обувь 
не должна оставлять следов на полу спортивного зала; 

- спортивная одежда является сменной, не допускается ее ношение на иные занятия. 

- обучающиеся очной формы обучения специальности 40.02.02 Правоохранительная 

деятельность - находиться на занятиях (кроме занятий по физической культуре), в 

установленной Техникум форменной одежде в соответствии с Положением о форменной 

одежде обучающихся; 

- одежда обучающихся всегда должна быть опрятной, чистой, отглаженной; 

- обучающиеся обязаны посещать Техникум обязаны придерживаться светского и 
делового стиля одежды. Недопустима спортивная, неформальная, экстравагантная и 

подчеркивающая национальную или религиозную принадлежность одежда (головные уборы). 
- обучающиеся очной формы обучения по специальности 40.02.02 Правоохранительная 

деятельность, при нарушении правил ношения форменной одежды или при отсутствии 
форменной одежды в период проведения учебных занятий, к занятиям не допускаются. 

6.2. Для всех обучающихся обязательна аккуратная деловая прическа: 

- юноши должны иметь классическую короткую стрижку, чисто выбритое лицо; 

- у девушек длинные и средней длины волосы должны быть собраны в пучок или косу. 
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